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                          MINISTERO DELL’ISTRUZIONE 
              Ufficio Scolastico Regionale per il  Lazio 

        ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE 
      CAMPUS DEI LICEI “Massimiliano Ramadù” 
                                   Via Rimini, 1,  04012 CISTERNA DI LATINA (LT)  
               c. m. LTIS00100R – Codice Univoco Ufficio UFAC4D - c. f. 91004900592 
           ' 06.96873133 - LTIS00100R@istruzione.it – LTIS00100R@pec.istruzione.it 
                                       sito web: www.iisramadu.edu.it 

Comunicazione n. 293 A.S. 2020 – 2021  POLO LICEALE 

Cisterna di Latina, li 28 luglio  2021 

 
Agli studenti delle classi Terze e Quarte Liceo a.s. 2020-2021 

Ai docenti coordinatori 
Sito web Sezione studenti /genitori 

Area riservata docenti 

 
OGGETTO:  Percorsi per le Competenze Trasversali e per l’Orientamento in modalità 

                        e-learning 
 

Si comunica che, a partire dalla data odierna, gli studenti che hanno aderito alle proposte di PCTO in 
modalità a distanza potranno procedere all’iscrizione in piattaforma.  
 

Gli studenti potranno registrarsi in piattaforma tramite la home page del sito www.arfotur.it 
accedendo in area riservata e seguendo le istruzioni del disciplinare  allegato alla presente 
comunicazione. Una volta registrati, entro 24 ore ( esclusi i giorni di chiusura degli uffici 
Arfotur),  gli studenti saranno abilitati a seguire i percorsi  scelti e potranno iniziare e svolgere le 
attività in piena autonomia. 

Il codice meccanografico per procedere alla registrazione dovrà indicare la scuola di appartenenza 
+ classe di appartenenza  (10 caratteri complessivamente) ad esempio: 

La classe  4 A  Ling. avrà il  codice meccanografico:ramadu4ali 

La classe  4 C Scientifico  avrà codice meccanografico:   ramadu4csc 

L a classe 4A Classico avrà il codice meccanografico: ramadu4acl 

(stessa cosa per le classi terze) 

Durante la registrazione bisognerà avere a portata di mano il proprio codice fiscale e avere cura 
di digitarlo correttamente. 

ATTENZIONE: Gli utenti (studenti e docenti) NON dovranno registrarsi più volte neppure in caso 
di errore nella compilazione, in tal caso potranno prendere contatto direttamente con Arfotur, tramite 
mail o telefono, in orari di apertura ufficio, ai recapiti riportati nel disciplinare. 

I docenti coordinatori potranno registrarsi utilizzando il medesimo codice meccanografico e seguendo 
le procedure del disciplinare, in tal modo potranno monitorare l’attività dei propri studenti.  
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In allegato alla presente anche l’informativa del trattamento dati, il Regolamento per l’utilizzo della 
piattaforma e il modello di liberatoria (reperibile anche nella sezione modulistica studenti del sito 
web della Scuola).  

Le liberatorie dovranno essere scaricate e compilate soltanto dagli studenti minorenni che, dopo 
averle compilate e complete delle firme dei genitori, le invieranno al docente coordinatore di classe 
che, dopo averle raccolte in  un'unica cartella zippata,  le invierà alla Prof.ssa Buizza all’indirizzo 
mail con  dominio iisramadu.edu.it 

Per qualsiasi ulteriore informazione e chiarimento è possibile contattare la Prof.ssa Buizza 
all’indirizzo mail  dominio iisramadu.edu.it. 

 

 Dirigente Scolastico 

 Anna Totaro 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 co. 2D. Lgs 39/1993)  
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Prot. Sc1012/2020 
DISCIPLINARE TECNICO  

 
PIATTAFORMA ARFOTUR PER LA FORMAZIONE A DISTANZA 

 
 

DESCRIZIONE DEI PASSAGGI DA SEGUIRE PER ISCRIVERSI E FRUIRE DEI PERCORSI 
 
  

1. Registrazione dello studente tramite l’Area Riservata sul sito di Arfotur www.arfotur.it  con 
inserimento dei dati richiesti. Fare attenzione al corretto codice MECCANOGRAFICO da inserire.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. A seguito della verifica dei dati inseriti in fase di registrazione, l’allievo sarà abilitato all’accesso 
alla piattaforma e-learning entro 24 ore ( escluso giorni di chiusura)  e sarà quindi possibile 
fruire del percorso, inserendo le credenziali create dall’utente in fase di registrazione. Questa 
procedura si esplica nell’arco di un giorno mediamente (giorni feriali). IN OGNI CASO, EVITARE 
LE DOPPIE REGISTRAZIONI, POSSONO CREARE CONFLITTI CON I PROFILI DEGLI UTENTI.  

 

• Ogni percorso è strutturato in  moduli. All’inizio di ciascun modulo lo studente visualizzerà il 
tempo previsto di frequenza assegnato al modulo,  l’avanzamento cronologico del percorso   ed 
il tempo residuo. Solo al termine del tempo previsto assegnato al modulo, lo studente potrà 
accedere al test.  

 

• La piattaforma registrerà ogni sessione ciò  consentirà allo studente di poter interrompere la 
fruizione del percorso in qualsiasi momento,  e di poter riaccedervi successivamente, 
proseguendo le attività.  
 

http://www.arfotur.it/


 
 
 

 
 

 
  

 

Arfotur Srl 
Sede Legale e operativa: Via della Passarella, 4 - 20122 Milano – Tel. 0270605306  Fax. 02.2364467 

Altra sede operativa: Via Oberdan 17- 73051 Novoli (LE) - Tel. 0832 1680012 

P.I 07174460969 REA n. MI-1940713 – Iscrizione Camera di Commercio di Milano e Lecce 

Licenza d’esercizio A+ B n. 1535 Provincia di Milano 

 

 

 

 

 

• Al termine di ciascun modulo, lo studente troverà allegati documenti di approfondimento, che 
potranno essere scaricati, ed il test di valutazione intermedia. In caso di mancato 
raggiungimento della votazione minima richiesta per il superamento del percorso,  lo studente 
potrà contattarci in modo da poterlo riabilitare ad eseguire nuovamente un  test al fine di  
innalzare la votazione finale.   

 

• Al termine di tutti i moduli previsti dal percorso, lo studente dovrà compilare un form  finale. 
Dopo 24 ore dalla sottoscrizione del form finale,  l’attestato sarà abilitato e lo  studente  potrà a 
stampare  l’attestato  finale.  Per la stampa del proprio attestato si raccomanda di azzerare i 
margini di stampa. 

 
 
 
REQUISITI TECNICI MINIMI DEL DISPOSITIVO: 
 

1. Computer collegato ad internet con connessione ADSL consigliata di almeno 2Mb in 
download. 
Il PC deve essere perfettamente funzionante e liberamente collegato ad internet e quindi privo 
di virus, malware, blocchi dns e quant'altro possa limitare, impedire o render poco agevole la 
navigazione. 
 

2. Browser consigliato di ultima generazione o almeno uguale o superiore alle seguenti 
versioni dei browser più diffusi: 
o Microsoft Internet Explorer 9.0+ 
o Google Chrome 43+ 
o Mozilla Firefox 38+ 
o Apple Safari 8+ 
o Opera 29+ 

 
3. Scheda audio (per poter ascoltare l'audio delle slide o dei video) 

 
 
 
 
POSSIBILITA’ DI SUPPORTO PER ASSISTENZA TECNICA O DIDATTICA: 
 

 
                     02 94395450 ( lun-ven 09.00 -13.00 /14.00 – 18.00  giorni feriali ( escluso periodo chiusura 

per di ferie estive, natalizie ecc).  
 
 formazione@arfotur.it ( indicare nell’oggetto il nome della scuola di appartenenza)  
 

mailto:formazione@arfotur.it
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In caso di necessità di consulenza tramite videoconferenza è possibile concordarla a 
mezzo Skype al seguente ID: arfotur.srl oppure tramite videoconferenza  tramite Meet. 
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Informativa ai sensi dell’art. 13 Regolamento UE 2016/679 sulla protezione dei dati 

(GDPR) 

Arfotur S.r.l. con sede legale in Milano, via Passarella 4, rappresentata dal suo Legale 

Rappresentante, quale Titolare del trattamento dei dati personali (qui di seguito, per brevità, il 

Titolare), La informa di quanto segue: 

1. Oggetto del trattamento. Il Titolare tratta i dati personali di tipo comune (es. dati 

identificativi, qualifiche ed esperienze professionali, dati contenuti nel curriculum vitae etc.), da 

Lei comunicati in fase di registrazione alla sezione Lavora con noi del sito arfotur.it. 

2. Finalità del trattamento dei dati. I Suoi dati personali sono trattati 

esclusivamente per finalità connesse allo svolgimento dell’attività di ricerca e selezione del 

personale al fine dell’eventuale instaurazione di un rapporto di lavoro, anche per eventuali 

posizioni differenti rispetto a quelle per le quali si è candidato spontaneamente. 

3. Base giuridica del trattamento dei dati. Il trattamento verrà effettuato: 

• sulla base del Suo consenso 

• perché è necessario per gli adempimenti contrattuali e agli obblighi legali ai 

quali la scrivente è soggetta. 

Il conferimento dei dati non è obbligatorio per legge, ma l'eventuale rifiuto di conferirli potrebbe 

comportare l'impossibilità di effettuare una corretta valutazione della posizione del candidato ai 

fini della selezione medesima e, conseguentemente, l'impossibilità di gestire la Sua eventuale 

candidatura. 

4. Modalità del trattamento dei dati. Il trattamento è realizzato per mezzo delle 

operazioni o complesso di operazioni indicate all’art. 4 del GDPR: raccolta, registrazione, 

organizzazione, strutturazione, conservazione, adattamento o modifica, estrazione, 

consultazione, uso, comunicazione mediante trasmissione, raffronto o interconnessione, 

limitazione, cancellazione e distruzione dei dati. 

Le operazioni possono essere svolte con o senza l’ausilio di strumenti elettronici o 

comunque automatizzati. 
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5. Comunicazione dei dati 

I Suoi dati potranno essere comunicati per le finalità di cui sopra a dipendenti/collaboratori del 

Titolare nella loro qualità di persone autorizzate al trattamento e/o amministratori di sistema 

e/o responsabili del trattamento; nonché a soggetti terzi (ad esempio, agenzie per il lavoro, 

enti/associazioni/università/scuole per l’attivazione di tirocini) cui la comunicazione sia 

necessaria per il corretto adempimento delle finalità di cui sopra. 

I Suoi dati personali non sono soggetti a diffusione. 

6. Conservazione dei dati. I dati personali saranno conservati, a partire dal loro 

ricevimento, per un periodo congruo rispetto alle finalità di trattamento sopra riportate, e 

comunque non oltre 24 mesi, per la gestione della candidatura dopo di ché verranno cancellati o 

resi anonimi. 

7. Diritti dell’interessato. La informiamo che gli artt. 15-22 del GDPR conferiscono 

agli interessati l'esercizio di specifici diritti. In particolare, gli interessati hanno il diritto di 

chiedere al Titolare: 

• l’accesso ai propri dati personali; 

• la loro rettifica in caso di inesattezza degli stessi; 

• la cancellazione; 

• la limitazione del loro trattamento; 

• di ricevere in un formato strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo 

automatico i dati personali da Lei forniti. 

Avrà inoltre il diritto di: 

 
• opporsi in qualsiasi momento al trattamento necessario per il conseguimento di 

un legittimo interesse; 

• revocare in qualsiasi momento il Suo consenso senza che ciò possa, tuttavia: 

 
- pregiudicare la liceità del trattamento basato sul consenso prestato prima 

della revoca; 
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- pregiudicare ulteriori trattamenti degli stessi dati fondati su altre basi 

giuridiche (ad esempio, obblighi contrattuali o obblighi di legge cui è soggetta la Società); 

• proporre reclamo all’Autorità di controllo nazionale (Garante per la Protezione 

dei Dati Personali). 

8. Titolare del trattamento. Titolare del trattamento è la Società Arfotur S.r.l., a cui 

può rivolgersi in qualsiasi momento per esercitare i Suoi diritti inviando una richiesta in tal 

senso, al seguente indirizzo: 

ARFOTUR - Via Passarella 4 - 20122 Milano (MI) - Mail: info@arfotur.it 

 
*** *** *** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:info@arfotur.it


Arfotur Srl 
Sede Legale e operativa: Via della Passarella, 4 - 20122 Milano – Tel. 0270605306 Fax. 02.2364467 

Altra sede operativa: Via Oberdan 17- 73051 Novoli (LE) - Tel. 0832 1680012 

P.I 07174460969 REA n. MI-1940713 – Iscrizione Camera di Commercio di Milano e Lecce 

Licenza d’esercizio A+ B n. 1535 Provincia di Milano 

 

 

 

 

 

 

REGOLAMENTO PER LA FRUIZIONE DI CORSI E-LEARNING DI PROPRIETA’ DI ARFOTUR SRL 
 

ART. 1 
 

Il materiale didattico costituito da elaborati scritti, grafici, immagini, elaborazioni dati e quanto altro fornito 

nell’ambito del servizio e-learning dal soggetto fornitore sono tutelati dalla proprietà intellettuale e pertanto 

sono di esclusiva proprietà del titolare del servizio. 
 

L’utente è tenuto, sia in corso di rapporto che in periodo successivo, al riserbo e alla segretezza sui contenuti 

del materiale didattico e intellettuale elaborato dal fornitore del servizio, che costituiscono informazioni 

riservate e confidenziali. 
 

L’utente garantisce una adeguata protezione contro la diffusione, la riproduzione o l’utilizzo non autorizzati 
 

degli elaborati di cui sopra. 
 

L’utente riconosce che il fornitore del servizio è l’esclusivo titolare dei materiali didattici oggetto di corso, 

nonché di tutte le informazioni che il fornitore comunica all’utente sotto forma di documenti o altro materiale 

anche che non siano chiaramente contrassegnate con la dicitura: “RISERVATO”. 
 

In alcun modo, pertanto, l’utente sarà autorizzato a dare diffusione e/o divulgazione delle informazioni 

riservate e confidenziali, vincolandosi alla massima riservatezza e sicurezza nel trattamento di tali materiali ed 

elaborati. 

 
 

DISCIPLINARE SULL’UTILIZZO DELLE CREDENZIALI DI ACCESSO ALLA PIATTAFORMA E-LEARNIG: 
 

Art. 2 
 

Si precisa che al momento dell’iscrizione al servizio e-Learning ogni utente sarà identificato tramite credenziali 

di accesso formate da una User e una password personali. La presente user con relativa password consente 

l’accesso di un singolo utente, pertanto è personale, non cedibile e non divulgabile né a terzi né ad altri 

utilizzatori del servizio che dispongono di propria e diversa credenziale di accesso. 
 

L’utilizzo improprio o la diffusione di password e credenziali a terzi da parte dell’utente comporterà la piena 

responsabilità dello stesso verso le violazioni del diritto d’autore in capo alla fornitrice e autorizzerà 
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la stessa ad agire per il risarcimento di tutti di danni patiti a titolo di responsabilità contrattuale. 
 

La legge applicabile è quella dello stato italiano. Il foro competente è quello di Milano, che le parti dichiarano 

concordemente di accettare. 



DICHIARAZIONE LIBERATORIA PER MINORI

Il sottoscritto/a                                                                                                 , nato/a a                                               ,

Prov                                , il                                          , residente a                                                                      ,

Prov                    , alla Via                                                                                                              

In qualità di (padre/madre) esercente la patria podestà sul minore:

nome                                                       cognome                                                     nato/a a                                       

Prov                        il                                             residente a                                                                          

Prov                        alla Via                                                                                                                            

1. Autorizzano il/la figlio/a all’utilizzo della piattaforma e – learning relativa al percorso di alternanza scuola

lavoro scelto della scuola,

2. Dichiara fin d’ora di manlevare il fornitore del servizio da ogni e 

qualsiasi responsabilità per fatto o colpa del minore,

3. Si obbliga fin d’ora a risarcire eventuali danni causati al fornitore del servizio ed a terzi dal

minore, da qualsiasi fatto, azione od omissione derivanti,

4. Si autorizza al trattamento dei dati personali e del minore succitato, ai sensi del Regolamento (UE) 
2016/679,

5. Dichiara di  aver  ricevuto copia  e di  accettare il  regolamento “REGOLAMENTO PER LA FRUIZIONE DI

CORSI E-LEARNING DI PROPRIETA’ DI ARFOTUR SRL” e il “DISCIPLINARE SULL’UTILIZZO DELLE CREDENZIALI

DI ACCESSO ALLA PIATTAFORMA E-LEARNIG”:

Luogo                                                         Data                                                                   

Firma della madre                                                           oppure  Firma del padre o tutore                                                


